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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Инструкцией о требованиях к условиям и порядку осуществления профессиональной деятельности по ценным бумагам, утверждённой Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 31.08.2016г. № 76 (далее – Инструкция),  и определяет условия осуществления профессиональной деятельности по ценным бумагам Частным брокерским унитарным предприятием «Даймондинвест» (далее – Предприятие).

1.2. Перечень работ и услуг, составляющих лицензируемую профессиональную и организованную деятельность по ценным бумагам, определяется Уставом Предприятия.

1.3. Предприятие осуществляет профессиональную деятельность по ценным бумагам на основании специального разрешения (лицензии), выданного органом, осуществляющим надзор за рынком ценных бумаг.

1.4. В соответствии с выданной лицензией Предприятие может осуществлять профессиональную и биржевую деятельность по ценным бумагам, включая следующие работы и услуги:

a. Брокерская деятельность.

b. Дилерская деятельность.

Предприятие вправе осуществлять прочие работы и услуги, взаимосвязанные с вышеперечисленными – предоставление консультационных услуг в области операций с ценными бумагами, при наличии у сотрудника квалификационного аттестата первой категории на право деятельности на рынке ценных бумаг.

1.5. Применительно к настоящему Положению нижеприведённые термины имеют следующие определения:

Организованный рынок – рынок, на котором совершение сделок купли-продажи ценных бумаг осуществляется через торговую систему организатора торгов, либо торговую систему иностранного организатора торгов ценными бумагами (далее – биржа).

Неорганизованный рынок – рынок, на котором совершение сделок с ценными бумагами осуществляется вне торговой системы биржи.

Клиент – любое юридическое или физическое лицо, заключившее либо намеревающееся заключить с Предприятием договор, устанавливающий условия, перечень и порядок предоставления ему услуг профессионального участника в рамках брокерской деятельности, консультационных услуг.

Распоряжение клиента – первичный документ (заявка, поручение, распоряжение), содержащий указания Предприятию о направлении и способах использования ценных бумаг и/или денежных средств при исполнении договора на предоставление Предприятием услуг профессионального участника в рамках брокерской деятельности.

Контрагент – любое юридическое или физическое лицо, заключившее либо намеревающееся заключить с Предприятием договор об оказании Предприятием дилерских либо брокерских услуг.

Уполномоченный работник – работник подразделения Предприятия по работе с ценными бумагами, в обязанности которого в соответствии с должностной инструкцией и локальными правовыми актами входит выполнение предусмотренных настоящим Положением действий.

1.6. Уполномоченные работники должны иметь квалификационный аттестат 1-й категории, выданный органом, осуществляющим контроль и надзор за рынком ценных бумаг.

Допускается наличие у уполномоченного работника квалификационного аттестата 2-ой категории.

Уполномоченные работники, которые оказывают консультационные услуги по ценным бумагам, должны иметь квалификационный аттестат 1-й категории.
1.7. При проведении операций Предприятие проверяет правоспособность Клиентов.

Правоспособность индивидуального предпринимателя подтверждается свидетельством о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, праоспособность юридического лица- свидетельством о государственной регистрации и учредительными документами (уставом), правоспособность физического лица – паспортом (документом, его заменяющим в сообветствии с законодательством). Ответстввенный исполнитель требует предоставления этих документов.

Копии документов,  заверенные клиентом, помещаются в папки в соответствии с номенклатурой дел.

В рамках проверки правоспособности юридического лица  проверяется наличие в его уставе ограничений в компетенции исполнительного органа либо специальной процедуры заключения сделок.

Проверка правоспособности Клиента производится до заключения договора ответственным исполнителем, что подтверждается его визой на договоре. 

1.8. Уполномоченные представители Клиента.

Взаимодействие между Предприятием и Клиентом осуществляется только через уполномоченных представителей Предприятия и Клиента.
Список уполномоченных представителей Клиента указывается в Анкете Клиента.  Анкета Клиента оформляется по форме, определенной Правилами внутреннего контроля в Частном предприятии «Даймондинвест» в сфере противодействия легализации доходов, полученных преступным путем, финансирования террористической деятельности и финансирования распространения оружия массового поражения, утвержденными Приказом Директора №68 от 01.10.2015. и предоставляется Клиентом при заключении договора.
Клиент обязан предоставить документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в списке уполномоченных представителей,  на совершение действий от имени Клиента. Если уполномоченный представитель Клиента действует на основании доверенности, то Клиент обязан предоставить доверенность на данное лицо.

При прекращении полномочий уполномоченного представителя Клиент обязан сообщить об этом Предприятию путем направления письменного уведомления об отзыве доверенности, выданной такому уполномоченному представителю.

До получения в указанном выше порядке уведомления об отзыве доверенности уполномоченного лица Клиента все действия,   совершенные данным уполномоченным лицом от имени Клиента, считаются совершенными надлежащим образом уполномоченным представителем Клиента.

При назначении нового уполномоченного представителя Клиент обязан предоставить Предприятию документы, подтверждающие его полномочия, а также Анкету Клиента.

1.9. Режим работы (время обслуживания клиентов) устанавливается приказом Директора Предприятия и доводится до сведения клиентов путём размещения на сайте Предприятия в сети Интернет.

1.10. Для оказания услуг профессионального участника и (или) совершения сделок с ценными бумагами уполномоченный работник обязан ознакомить клиента со следующими документами:

Копией специального разрешения (лицензии) на осуществление профессиональной и биржевой деятельности по ценным бумагам.

Копиями квалификационных аттестатов уполномоченных сотрудников, заключающих соответствующий договор и выполняющих действия, связанные с оказанием услуг профессионального участника.

Настоящим Положением.

Примерными формами договоров на оказание соответствующих услуг профессионального участника.

Действующим приказом об установлении режима работы (временем обслуживания клиентов).

Действующим перечнем вознаграждений (тарифов).

После ознакомления клиента с документами согласно п.1.10 настоящего Положения уполномоченный работник может провести также предварительное консультирование клиента, после чего заключается соответствующий договор в форме, предусмотренной законодательством.

1.11. Сделки с ценными бумагами совершаются с соблюдением действующих на момент их совершения требований законодательства Республики Беларусь.

При этом на уполномоченного работника возлагаются обязанности:

а) контролировать изменения в законодательстве Республики Беларусь и учитывать их при заключении договоров и совершении сделок, направленных на исполнение заключённых договоров, в том числе изменения требований законодательства Республики Беларусь, предъявляемые к:

- наличию существенных условий договоров;

- порядку совершения сделок с ценными бумагами на территории Республики Беларусь, в том числе с акциями открытых акционерных обществ;

- регистрации сделок профессиональными участниками рынка ценных бумаг;

- соблюдению предельных размеров колебаний рыночной цены ценных бумаг;

- порядку совершения сделок с акциями между резидентами и нерезидентами;

- совершению сделок с векселями;

- иным условиям осуществления профессиональной деятельности с ценными бумагами.

б) Соблюдать требования локальных правовых актов, регулирующих порядок ведения договорной работы.

1.12. Предприятие ведёт учёт совершаемых сделок с ценными бумагами и заключённых договоров в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь. Учёт сделок и договоров осуществляется путём ведения следующих журналов:

Журнала учёта сделок с ценными бумагами.

Журнала учёта договоров поручения, комиссии на выполнение операций с ценными бумагами.

Журнала учёта сделок с ценными бумагами, совершённых во исполнение договоров поручения, комиссии.

Журнала регистрации сделок с ценными бумагами.

Журналы ведутся по форме согласно приложениям 1-6 к настоящему положению.

a. Возможно ведение журналов в электронном виде, в том случае данные распечатываются не реже одного раза в квартал. Распечатки электронных журналов пронумеровываются, сброшюровываются и подписываются директором Предприятия.

b. Заполнение электронных журналов осуществляется по мере совершения операций за каждый день.
1.13. Предприятие ведёт раздельный учёт собственных и принадлежащих клиентам ценных бумаг, поступающих во исполнение договоров поручения, комиссии.
2. Порядок осуществления брокерской деятельности. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БРОКЕРА
2.1. Брокер вправе:

- совершать сделки со всеми видами ценных бумаг, в том числе сделки РЕПО, в соответствии с законодательством;

- до совершения сделок с ценными бумагами размещать текст предложения о покупке ценных бумаг, подготовленный в соответствии с требованиями законодательства о ценных бумагах, и (или) объявлять о продаже ценных бумаг клиента;

- размещать по поручению эмитента эмиссионные ценные бумаги на организованном либо неорганизованном рынке;
- оказывать консультационные услуги, связанные с деятельностью на рынке ценных бумаг;
- оказывать услуги по оформлению договоров и регистрации сделок с ценными бумагами, в том числе регистрации договоров залога ценных бумаг;
- проводить анализ и делать прогноз конъюнктуры рынка ценных бумаг;

- оказывать услуги эмитенту по поддержанию цен на ценные бумаги этого эмитента;

- оказывать услуги по размещению информации на едином информационном ресурсе рынка ценных бумаг эмитентам и иным лицам, обязанным раскрывать информацию в соответствии с законодательством Республики Беларусь о ценных бумагах;

- выполнять функции оператора счета "депо";

- выполнять прочие работы и оказывать прочие услуги, связанные с осуществлением брокерской деятельности, не противоречащие законодательству.

2.2.  При заключении договора с клиентом брокер по требованию клиента обеспечивает его ознакомление с документами, указанными в пункте 1.10 настоящего Положения, лицензией (составляющие работы и услуги - брокерская деятельность) и квалификационным аттестатом специалиста рынка ценных бумаг.
2.3.  Во исполнение договора поручения (Приложение 7) или комиссии (Приложение 8) брокер может совершать сделки с ценными бумагами по поручению и в интересах клиента на неорганизованном рынке, во исполнение договора комиссии - на организованном рынке.
2.4. Для заключения Договора Клиенту необходимо:
- предоставить в Предприятие комплект документов в соответствии с Перечнем документов, необходимых для заключения Договора (Приложение 9);

- заполнить Анкету Клиента. При этом физическое лицо должно либо подписать Анкеты в присутствии уполномоченного работника Предприятия, либо заверить подпись на Анкете нотариально;

- подписать Договор комиссии (поручения (Приложения 7,8).

2.5. Расторжение договора комиссии или поручения не влечет расторжения ранее заключенных Предприятием во исполнение данного договора сделок с ценными бумагами.

2.6. Помимо существенных условий, определенных частью четвертой статьи 31 Закона Республики Беларусь «О рынке ценных бумаг», в договоре, на основании которого брокер совершает сделки с ценными бумагами по поручению и в интересах клиента, должны содержаться следующие существенные условия:

- информация об отсутствии (наличии) ограничений и запретов на совершение сделок с ценными бумагами, включая отсутствие (наличие) запрета на отчуждение акций акционерных обществ, в собственности которых находятся капитальные строения (здания, сооружения), расположенные в пунктах пропуска через Государственную границу Республики Беларусь и используемые или предназначенные для использования в качестве магазинов беспошлинной торговли;

- информация об отсутствии (наличии) обременений ценных бумаг залогом.
2.5. Обязательными реквизитами договора, на основании которого брокер совершает сделки с ценными бумагами по поручению и в интересах клиента, являются:
- полное наименование и место нахождения (для юридических лиц), фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства (место пребывания), указанные в документе, удостоверяющем личность (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) сторон, их учетный номер плательщика (при его наличии) или для нерезидентов - иной идентификационный номер (при его наличии), наименование страны, резидентом которой является нерезидент;

- отметка о согласии эмитента, осуществляющего покупку акций собственной эмиссии, являющегося клиентом брокера, совершающего сделку в интересах такого эмитента, на предоставление информации о нем и условиях совершения сделки акционеру этого эмитента, являющемуся другой стороной договора либо клиентом профессионального участника, совершающего сделку по продаже акций в интересах такого акционера, а также на предоставление такой информации налоговому органу для целей применения налоговых льгот.

2.6. В случае заключения брокером договора поручения или комиссии с лицом, сделавшим предложение о покупке либо скупке акций, условия совершаемых во исполнение данного договора сделок с акциями, в отношении которых сделано такое предложение, должны соответствовать условиям, указанным в тексте предложения о покупке либо скупке акций.
2.7. Расторжение договора поручения или комиссии не влечет расторжения ранее заключенных брокером во исполнение данного договора сделок с ценными бумагами.
2.8. В случае расторжения (прекращения) договора поручения или комиссии либо в случае аннулирования, прекращения действия лицензии (составляющие работы и услуги - брокерская деятельность) стороны подписывают акт сверки расчетов по данному договору, в соответствии с которым брокер обязан не позднее пяти рабочих дней с даты расторжения (прекращения) договора либо аннулирования, прекращения действия указанной лицензии передать клиенту:

- денежные средства и (или) ценные бумаги, полученные и не использованные для совершения сделок;

- денежные средства и (или) ценные бумаги, полученные по исполненным сделкам;

- доверенность (при наличии).
2.9. В случае приостановления действия лицензии (составляющие работы и услуги - брокерская деятельность) действия, указанные в части первой настоящего пункта, осуществляются по требованию клиента не позднее пяти рабочих дней с даты получения такого требования.
2.10. Брокер:
- не использует в личных целях и не передает третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством, информацию о сделках, совершенных во исполнение договора поручения или комиссии;

- сохраняет коммерческую тайну о сделках, совершенных во исполнение договора поручения или комиссии, а также сохраняет в тайне сведения о таких сделках;

- требует от представителей клиента документального подтверждения их полномочий по представлению интересов клиента;

- действует на наиболее выгодных для клиента условиях;

- представляет клиенту сведения о рассчитанных в установленном законодательством о ценных бумагах порядке ценах, в том числе рыночных, на ценные бумаги определенного выпуска по сделкам, совершенным с этими ценными бумагами в течение последних шестидесяти календарных дней, предшествовавших дате подписания договора с клиентом;

- проверяет наличие размещенного на едином информационном ресурсе рынка ценных бумаг текста предложения о покупке либо скупке акций (для лиц, обязанных размещать такой текст);

- исполняет поручения клиента в порядке их поступления в полном соответствии с полученными от него указаниями;

- до совершения сделки с ценными бумагами в рамках исполнения поручения клиента требует от клиента или его представителя:

а) документы, удостоверяющие личность и полномочия;

б) документы, подтверждающие права на ценные бумаги (за исключением случаев наличия у брокера, одновременно являющегося депозитарием, информации о правах на ценные бумаги);

в) при регистрации сделки по продаже акционерным обществом акций собственной эмиссии инвестору на условиях, предусмотренных бизнес-планом акционерного общества, копию протокола (выписку из протокола) общего собрания акционеров, принявшего решение о продаже акций этого общества инвестору на условиях, предусмотренных бизнес-планом акционерного общества, заверенную подписью руководителя акционерного общества либо иного лица, уполномоченного в соответствии с учредительными документами действовать от имени этого акционерного общества, и печатью этого акционерного общества, а также заверенную подписью руководителя акционерного общества либо иного лица, уполномоченного в соответствии с учредительными документами действовать от имени этого акционерного общества, и печатью этого акционерного общества копию бизнес-плана, содержащего:

1. количество продаваемых акций каждых категории и типа;

2. цену продажи акций либо порядок ее определения;

3. порядок и форму расчетов;

4. полное наименование и место нахождения (для юридических лиц), фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства (место пребывания), указанные в документе, удостоверяющем личность (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) инвестора (инвесторов), либо особые требования, установленные бизнес-планом акционерного общества, которым должен соответствовать инвестор;

5. копию протокола (выписку из протокола) общего собрания акционеров, принявшего решение о приобретении акционерным обществом акций собственной эмиссии, заверенную подписью руководителя акционерного общества либо иного лица, уполномоченного в соответствии с учредительными документами действовать от имени этого акционерного общества, и печатью этого акционерного общества, в случае, если стороной сделки является эмитент этих акций;

- иные документы в соответствии с действующим Законодательством;

- письменное заявление, подтверждающее соблюдение продавцом требований законодательства и устава закрытого акционерного общества (при отчуждении акций закрытого акционерного общества);

- при регистрации договора дарения акций с лицами, являющимися по отношению к дарителю родителями, детьми, усыновителями, усыновленными, супругом (супругой), родителями супруга (супруги), родными братьями и сестрами, внуками, бабкой, дедом, предъявления ими документов, подтверждающих соответствующие отношения;

- согласие антимонопольного органа на совершение сделок с акциями (в случаях, если получение такого согласия предусмотрено антимонопольным законодательством Республики Беларусь);

- от лица, располагающего закрытой информацией на рынке ценных бумаг, документ, на основании которого приобретались отчуждаемые им эмиссионные ценные бумаги, либо письменное заявление, подтверждающее соблюдение им требований части второй статьи 61 Закона Республики Беларусь «О рынке ценных бумаг»;

- уведомляет клиента об аннулировании, прекращении либо приостановлении действия лицензии (составляющие работы и услуги - брокерская деятельность) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты аннулирования, прекращения либо приостановления действия указанной лицензии;

- в случае возникновения конфликта интересов, в том числе связанного с осуществлением брокером дилерской деятельности, немедленно уведомляет клиента о возникновении такого конфликта и принимает необходимые меры по его разрешению в пользу клиента;

- совершает сделки с ценными бумагами по поручению и в интересах клиента в первоочередном порядке по сравнению со сделками, совершаемыми в рамках дилерской деятельности (при совмещении брокерской и дилерской деятельности);

- отказывает в подаче заявки на продажу акций в торговую систему организатора торговли ценными бумагами в случае отчуждения акций, в отношении которых облисполкомы, Минский горисполком имеют преимущественное право на приобретение, с нарушением такого преимущественного права;

- выполняет поручение клиента по заключению договоров мены, предусматривающих передачу акций закрытого акционерного общества Республики Беларусь, после получения отказа других акционеров и самого общества от приобретения данных акций либо неполучения согласия на их приобретение в порядке реализации акционерами преимущественного права на приобретение акций (права общества на приобретение акций), установленном в частях первой - пятой и седьмой статьи 73 Закона Республики Беларусь от 9 декабря 1992 года «О хозяйственных обществах», за исключением случаев письменного подтверждения клиентом соблюдения требований законодательства при заключении указанных договоров мены;

- обеспечивает хранение документов и их копий, полученных в соответствии с требованиями настоящего Положения, в соответствии с главой 19 перечня типовых документов Национального архивного фонда Республики Беларусь, образующихся в процессе деятельности государственных органов, иных организаций и индивидуальных предпринимателей, с указанием сроков хранения согласно приложению 1 к постановлению Министерства юстиции Республики Беларусь от 24 мая 2012 г. № 140 «О некоторых мерах по реализации Закона Республики Беларусь от 25 ноября 2011 года «Об архивном деле и делопроизводстве в Республике Беларусь.

2.11. Уполномоченный работник брокера делает копии представленных в соответствии с требованиями подпунктов 12.8.1, 12.8.2 пункта 12 Инструкции документов, проставляет на копиях необходимые отметки (фамилия и инициалы, должность уполномоченного работника брокера, дата, личная подпись), заверяет их печатью (штампом) брокера и помещает на хранение.
2.12. Не допускается использование брокером документарных ценных бумаг клиента в период их нахождения у него без соответствующего распоряжения клиента, кроме случаев, специально оговоренных в договоре поручения или комиссии.
2.13. В течение установленного в соответствии с п.1.9. настоящего Положения периода времени уполномоченный работник принимает и исполняет заявки, распоряжения и поручения по клиентским договорам, составляет и передаёт отчёты и иные установленные условиями договора документы.
2.14. При приёме заявок и поручений клиентов уполномоченный работник проверяет правильность и полноту их составления, а до момента исполнения их удостоверяется в наличии в полном объёме необходимых для совершения сделки денежных средств и/или ценных бумаг на соответствующих счетах и/или фактическое наличие документарных ценных бумаг, оформленных для передачи в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь.

В заявке или поручении должны быть указаны наименование операции и существенные условия договора.
2.15. Последовательность действий уполномоченных работников по согласованию условий договоров, заключаемых на неорганизованном рынке и их исполнению:

a. Предложение базовых условий сделки.

Уполномоченный работник в устной или письменной форме направляет потенциальному контрагенту предложение клиента о совершении сделки.

b. Обсуждение встречный условий заключения сделки.

После рассмотрения поступившего предложения о совершении сделки уполномоченный работник доводит до клиента встречные клиента встречные условия контрагента по заключению данной сделки либо мотивированный отказ в её совершении. Встречные условия по совершению сделки могут доводиться до сведения клиента как в устной, так и в письменной форме.

c. Заключение соответствующего договора.

Договор заключается на основе имеющихся примерных форм договоров, предложенных Предприятием либо контрагентом. При необходимости осуществляется регистрация договоров в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь.

d. Исполнение договора в соответствии с его условиями.

e. Передача клиенту отчёта об удовлетворении заявки или исполнения поручения.

f. Перевод клиенту денежных средств и/или ценных бумаг по результатам совершения сделки.

2.16. Сделки на организованном рынке совершаются в порядке, аналогичном п.3.7. настоящего Положения с последующей передачей клиенту отчёта об удовлетворении заявки или исполнении поручения и переводом клиенту денежных средств и/или ценных бумаг по результатам совершения сделки.

2.17. После совершения сделки уполномоченный работник в сроки и порядке, установленные договором, передаёт клиенту причитающиеся по сделке денежные средства и/или ценные бумаги.

2.18. Уполномоченный работник контролирует полноту и своевременность уплаты клиентом причитающихся по договору вознаграждений и возмещения расходов Предприятия, связанных с исполнением договора.

3. Порядок осуществления дилерской деятельности. права и обязанности дилера.
3.1. Дилер вправе:

совершать сделки со всеми видами ценных бумаг, в том числе сделки РЕПО, в соответствии с законодательством;

до совершения сделок с ценными бумагами размещать текст предложения о покупке ценных бумаг, подготовленный в соответствии с требованиями законодательства о ценных бумагах, и (или) объявлять публичную оферту о продаже ценных бумаг. Право на одновременное публичное объявление цен покупки и продажи ценных бумаг имеет только дилер.

3.2. Дилер обеспечивает лицам, заинтересованным в сделке, до момента совершения сделки равные возможности по доступу к информации, содержащейся в публичной оферте дилера.

3.3. Дилер:

по требованию контрагента до совершения сделки обеспечивает ознакомление с документами, указанными в пункте 1.7. настоящего Положения, лицензией (составляющие работы и услуги - дилерская деятельность) и квалификационными аттестатами специалистов рынка ценных бумаг;

совершает сделки с ценными бумагами на условиях, указанных в публичной оферте, в течение указанного в ней срока;

заключает договоры мены, предусматривающие передачу акций закрытого акционерного общества Республики Беларусь, после получения отказа других акционеров и самого общества от приобретения данных акций либо неполучения согласия на их приобретение в порядке реализации акционерами преимущественного права на приобретение акций (права общества на приобретение акций), установленном в частях первой - пятой и седьмой статьи 73 Закона Республики Беларусь "О хозяйственных обществах".

3.4. Правом заключения сделок с ценными бумагами от имени Предприятия обладает работник, удовлетворяющий квалификационным требованиям, предъявляемым законодательством Республики Беларусь к руководителям и сотрудникам профессиональных участников рынка ценных бумаг и фондовых бирж, и уполномоченный соответствующей доверенностью на совершение сделок с ценными бумагами от имени и за счёт Предприятия.
3.5. Сделки по формированию портфеля ценных бумаг Предприятия осуществляются под контролем директора Предприятия исходя из конъюнктуры рынка, действующих процентных ставок и состояния ресурсной базы с учётом диверсификации инвестиций с целью минимизации рисков Предприятия и получения стабильного дохода.

3.6. Последовательность действий уполномоченных работников по согласованию условий договоров, заключаемых на неорганизованном рынке:

a. Предложение базовых условий сделки.

Уполномоченный работник рассматривает предложение контрагента о совершении сделки как в устной так и в письменной форме.

В случае, если инициатором сделки выступает Предприятие, предложение о совершении сделки направляется контрагенту также в устной или письменной форме.

Предложение должно содержать наименование операции и существенные условия договора, установленные требованиями Инструкции о порядке совершения сделок с ценными бумагами на территории Республики Беларусь, утверждённой Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 31.08.2016г. №76 (далее – существенные условия договора).

b. Обсуждение встречных условий заключения сделки.

После рассмотрения поступившего предложения о совершении сделки уполномоченный работник доводит до контрагента встречные условия по заключение данной сделки либо мотивированный отказ в её совершении. Встречные условия по совершению сделки могут доводиться до сведения контрагента как в устной, так и в письменной форме.

В случае если инициатором сделки выступает Предприятие, на данном этапе совершения сделки уполномоченный работник рассматривает поступившие от контрагента встречные условия её заключения.

c. Заключение соответствующего договора.
Договор заключается на основе примерных форм договоров, предложенных Предприятием либо контрагентом. При необходимости осуществляется регистрация договора в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь.

3.7. Сделки на организованном рынке совершаются в соответствии с правилами (регламентом), установленными организатором торгов. Основные этапы совершения сделок на организованном рынке:

- зачисление денежных средств и/или ценных бумаг на торговые счета организатора торгов;

- заключение сделок в торговой системе организатора торгов;

- получение отчётов о совершённых сделках;

- вывод денежных средств и/или ценных бумаг с торговых счетов организатора торгов.

Правилами организатора торгов могут быть установлены особенности совершения тех или иных видов сделок с ценными бумагами.

3.8. Предприятие осуществляет дилерскую деятельность в течение продолжительности рабочего дня, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка (далее – в течение рабочего дня) с учётом регламента проведения организованных торгов при заключении сделок.

4. Порядок УЧЕТА СДЕЛОК сценными бумагами
4.1. Учет сделок, совершенных на неорганизованном рынке, осуществляется Предприятием в хронологическом порядке в учетных регистрах (далее - журналы) согласно приложениям 1 - 4 к настоящего Положения.

Сведения о сделках, совершенных на организованном рынке, отражаются в виде ежемесячных суммарных данных по каждому виду ценных бумаг в журналах, которые ведутся в электронном виде.

Предприятие вправе вносить в журналы дополнительную информацию.

4.2. Предприятие ведет журналы в электронном виде.

Раскрытие информации, содержащейся в журналах и составляющей коммерческую тайну сторон сделок, допускается только в случаях и порядке, установленных законодательными актами.

4.3. Договоры, заключенные профессиональным участником в рамках исполнения договоров поручения, комиссии, доверительного управления ценными бумагами в период размещения акций (протоколы о результатах торгов при проведении открытой продажи акций), передаются на хранение эмитенту с оформлением акта приемки-передачи.

4.4. При регистрации сделки уполномоченный работник обязан:

Потребовать следующие документы:

- Удостоверяющие личность и полномочия представителей сторон;

- Подтверждающие право собственности на ценные бумаги;

- Подтверждающие соблюдение законодательства Республики Беларусь об акционерных обществах, в случаях отчуждения акций закрытого акционерного общества.

Документы могут быть предоставлены в подлинном экземпляре и/или в виде нотариально заверенных копий, и/или заверенные копии клиентом.

Проверить соответствие договора требованиям законодательства республики Беларусь.

В случаях, установленных законодательством, ознакомить стороны с информацией котировочной автоматизированной системы БЕКАС о ценах на акции открытых акционерных обществ и/или облигаций юридических лиц, являющихся предметом сделки.

В случае соответствия предоставленных документов требованиям законодательства Республики Беларусь, уполномоченный работник совершает регистрационную надпись на договоре, а также надпись об ознакомлении сторон с информацией котировочной автоматизированной системы БЕКАС, за исключением случаев, когда ознакомление с информацией котировочной автоматизированной системы БЕКАС не требуется. Договоры, имеющие более одного листа, должны быть прошиты (скреплены иным способом), с указанием количества листов.

4.5. Текст регистрационной надписи: «Зарегистрировано _______ за №__ профессиональным участником рынка ценных бумаг Частным брокерским унитарным предприятием «Даймондинвест» (специальное разрешение (лицензия) № 00000/0000000 на право осуществления профессиональной и организованной деятельности по ценным бумагам, действительно до ______________, зарегистрировано в реестре лицензий Министерства финансов Республики Беларусь за №0000-0000-000). Регистрацию совершил ФИО.»

4.6. Уполномоченный работник обязан изготовить ксерокопии предоставленных документов, в том числе копию договора с отметкой о регистрации, проставляет отметку «С оригиналом сверено, копия верна», заверить своей подписью и оттиском печати Предприятия и поместить в папку согласно номенклатуре дел.

4.7. В случае неполного предоставления или несоответствия предоставленных документов требованиям законодательства Республики Беларусь уполномоченный работник отказывает клиенту в регистрации сделки.

5. Порядок действий при возникновении конфликта интересов предприятия и клиента

5.4. Уполномоченный работник исполняет поручения клиента при условии, что содержащиеся в нём указания являются правомерными, осуществимыми и конкретными.

5.5. Уполномоченный работник вправе отказать клиенту в оказании ему услуг, если оказание данных услуг может повлечь нарушение законодательства о ценных бумагах Республики Беларусь.

5.6. В случае, если получение клиентом выгоды влечёт обратный эффект для Предприятия или наоборот, получение выгоды Предприятием влечёт обратный эффект для клиента, уполномоченный работник незамедлительно уведомляет об этом клиента.

5.7. После уведомления уполномоченный работник принимает все необходимые меры для разрешения ситуации таким образом, чтобы в результате не были ущемлены интересы клиента.
Сделки по поручению клиента при этом совершаются в приоритетном порядке по отношению к дилерской деятельности Предприятия.

5.8. В случае возникновения конфликтной ситуации при заключении сделок на бирже, когда уже имеется выставленная заявка Предприятия в рамках осуществления им дилерской деятельности на условиях, более выгодных, чем содержащиеся в заявке клиента либо равных им, и при наличии встречных заявок на рынке, предполагающих заключение сделок на данных условиях, уполномоченный работник снимает заявку Предприятия для исполнения поручения клиента в приоритетном порядке. Дальнейшее выставление заявки Предприятия на прежних условиях возможно после удовлетворения заявки, выставленной по поручению клиента. В случае возникновения аналогичной ситуации на неорганизованном рынке заявка клиента также подлежит удовлетворению в первоочередном порядке.

5.9. Предприятие при совершении сделки вправе отступить от указаний, содержащихся в поручении клиента, если по обстоятельствам это необходимо в интересах клиента и Предприятие не смогло предварительно запросить клиента либо не получило в разумный срок (в течение времени, указанного в поручении клиента как срок исполнения) ответа на свой запрос. Банк обязан уведомить клиента о допущенных отступлениях, как только уведомление стало возможным.

Урегулирование ситуаций, возникающих при исполнении поручения клиента по цене, отличной от цены, указанной в поручении, осуществляется Предприятием и клиентом в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь.

5.10. Клиент вправе рассмотреть отчёт Предприятия об исполнении своего поручения и высказать претензии к нему в течение одного рабочего дня, следующего за днём получения отчёта, либо в иной установленный договором срок. По истечении указанного срока сделка считается совершённой надлежащим образом в строгом соответствии с указаниями, содержащимися в поручении.

6. Заключительные положения

6.4. При осуществлении профессиональной деятельности по ценным бумагам в случаях, не урегулированных настоящим Положением, Предприятие руководствуется законодательством Республики Беларусь.

6.5. Не предусмотренные настоящим положением права и обязанности уполномоченных работников предусматриваются в должностных инструкциях указанных работников.

6.6. В случае изменений в законодательстве настоящее Положение применяется в части не противоречащей вышеуказанным изменениям.
Приложение 1

                                  ЖУРНАЛ
                      учета сделок с ценными бумагами
           _____________________________________________________

                (наименование профессионального участника)

	N
п/п
	Номер и вид договора, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Дата заключения договора, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Вид, категория, тип (для акций) ценных бумаг
	Дата и государственный регистрационный номер выпуска (для эмиссионных ценных бумаг), идентификационный номер выпуска (для эмиссионных ценных бумаг, не подлежащих государственной регистрации), номер, присвоенный в депозитарном учете (для неэмиссионных ценных бумаг в бездокументарной форме), либо серия и номер бланков строгой отчетности при наличии серии и номера (для неэмиссионных ценных бумаг в документарной форме)
	Наименование юридического лица, осуществившего эмиссию (выдачу) ценных бумаг
	Наименование (для юридического лица), фамилия, инициалы (для физического лица) покупателя (продавца), залогодателя, залогодержателя
	Цена одной ценной бумаги, белорусских рублей
	Количество ценных бумаг, штук
	Общая сумма обязательств по договору (соглашению) об изменении (расторжении) договора, белорусских рублей
	Фамилия, инициалы работника, осуществившего учетную запись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

                                  ЖУРНАЛ
      учета договоров поручения, комиссии, доверительного управления
        ценными бумагами на выполнение операций с ценными бумагами
           _____________________________________________________

                (наименование профессионального участника)

	N
п/п
	Номер договора, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Вид договора (договор поручения, комиссии, доверительного управления ценными бумагами), соглашения об изменении (расторжении) договора поручения, комиссии, доверительного управления ценными бумагами
	Дата заключения договора, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Срок действия договора
	Наименование (для юридического лица), фамилия, инициалы (для физического лица) клиента
	Местонахождение (место жительства), телефон, факс клиента
	Вид поручения (вид сделки)
	Фамилия, инициалы работника, осуществившего учетную запись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

                                  ЖУРНАЛ
   учета сделок с ценными бумагами, совершенных во исполнение договоров
      поручения, комиссии, доверительного управления ценными бумагами
           _____________________________________________________

                (наименование профессионального участника)

	N
п/п
	Номер и вид договора, на основании которого произошел переход права (возникло право) собственности на ценные бумаги, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Дата заключения договора, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Вид и категория ценных бумаг
	Номер государственной регистрации ценных бумаг (для бездокументарных ценных бумаг), серия и номер (идентификационный номер) (для документарных ценных бумаг), регистрационный номер, присвоенный биржей (для биржевых облигаций)
	Наименование юридического лица, осуществившего эмиссию (выдачу) ценных бумаг
	Наименование (для юридического лица), фамилия, инициалы (для физического лица)
	Цена одной ценной бумаги, белорусских рублей
	Количество ценных бумаг, штук
	Сумма договора, соглашения об изменении (расторжении) договора, белорусских рублей
	Вид (договор поручения, комиссии, доверительного управления ценными бумагами), дата заключения и номер договора, во исполнение которого совершена сделка
	Фамилия, инициалы работника, осуществившего учетную запись

	
	
	
	
	
	
	предыдущего владельца, залогодателя
	нового владельца, залогодержателя
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

                                  ЖУРНАЛ
                   регистрации сделок с ценными бумагами
           _____________________________________________________

                (наименование профессионального участника)

	N
п/п
	Дата регистрации
	Номер и вид договора, на основании которого произошел переход права собственности на ценные бумаги, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Дата заключения договора, соглашения об изменении (расторжении) договора
	Вид, категория, тип (для акций) эмиссионных ценных бумаг
	Дата и государственный регистрационный номер выпуска (для эмиссионных ценных бумаг), идентификационный номер выпуска (для эмиссионных ценных бумаг, не подлежащих государственной регистрации), номер, присвоенный в депозитарном учете (для неэмиссионных ценных бумаг в бездокументарной форме), серия и номер бланков строгой отчетности при наличии серии и номера (для неэмиссионных ценных бумаг в бездокументарной форме)
	Наименование юридического лица, осуществившего эмиссию (выдачу) ценных бумаг
	Наименование (для юридического лица), фамилия, инициалы (для физического лица)
	Цена одной ценной бумаги, белорусских рублей
	Количество ценных бумаг, штук
	Общая сумма обязательств по договору, соглашению об изменении (расторжении) договора, белорусских рублей
	Фамилия, инициалы работника, осуществившего регистрацию

	
	
	
	
	
	
	
	предыдущего владельца, залогодателя
	нового владельца, залогодержателя
	
	
	
	

	1
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